
 
 
Für die Fondsabteilung unserer Geschäftsstelle in Zürich suchen wir per 
1. Januar 2023 oder nach Vereinbarung eine versierte 
 
Fachperson Finanzen/Stv. Leitung Fonds (60- 80%) 
 
Als Dachverband der gemeinnützigen Wohnbauträger bieten wir unseren 
Mitgliedern vielfältige Dienstleistungen wie Rechts- und Finanzberatung, 
Revisionen, Weiterbildungen und Öffentlichkeitsarbeit. Unsere 
Fondsabteilung unterstützt die gemeinnützigen Wohnbauträger mit 
verschiedenen Finanzierungsinstrumenten bei der Finanzierung ihrer 
Bauprojekte. 
 
Ihre Aufgaben umfassen: 
 Unterstützung und Stellvertretung der Leiterin Fonds   
 Beratung der Mitglieder bei der Finanzierung ihrer Wohnbauprojekte 
 Prüfung der Finanzierungsgesuche und Erstellen von Anträgen für die 

Entscheidungsgremien 
 Organisation von und Teilnahme an Gremiensitzungen inkl. 

Protokollführung 
 Administrative Aufgaben wie Verfassen von Geschäfts- und anderen 

Berichten 
 Analyse der Jahresabschlüsse unserer Mitglieder und allgemeine 

Beratungen in finanziellen Fragen 
 
Das bringen Sie mit: 
 Fachhochschulabschluss im Finanzbereich oder vergleichbar  
 Kenntnisse über die Kennzahlen im Finanzwesen 
 Erfahrungen im Immobiliensektor von Vorteil 
 Hohe Zahlenaffinität  
 Selbständiges, genaues und termingerechtes Arbeiten sowie vernetztes 

Denken 
 Teamfähige und dienstleistungsorientierte Persönlichkeit 
 Stilsicheres Deutsch schriftlich und mündlich, vorzugsweise Kenntnisse 

der französischen Sprache 
 Sehr gute MS Office-Kenntnisse (Excel, Word, PowerPoint) 
 
Das bieten wir Ihnen:  
 Ein interessantes und sinnstiftendes Themengebiet 
 Eine vielseitige und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem 

interdisziplinären Team  
 Moderne Arbeits- und Anstellungsbedingungen sowie attraktive 

Sozialleistungen 
 
Mehr Informationen zum Tätigkeitsbereich und Verband finden Sie unter 
www.wbg-schweiz.ch/dienstleistungen/finanzierung. 
 
Sind Sie interessiert? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung mit 
Motivationsschreiben an: 
 
Wohnbaugenossenschaften Schweiz  
Kathrin Schriber, Leitung Fonds 
Bucheggstrasse 109, Postfach, 8042 Zürich 
Telefon 044 360 28 40, www.wbg-schweiz.ch, info@wbg-schweiz.ch 
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